Hospital Universitario

ORDEM DE SERVICO HU “S” n° 235/2023

O Prof°® Dr° José Pinhata Otoch, Superintendente do Hospital Universitario da Universidade de Séo
Paulo, no uso de suas atribuigcbes legais, regimentais e estatutarias e, considerando o exarado na Resolugdo n°
5940 do Conselho de Cultura e Extensdo Universitaria - CoCEXx, de 26 de julho de 2011, que regulamenta as
competéncias e atribuicbes das Comissdes de Cultura e Extensédo Universitaria na Universidade de S&o Paulo,

DETERMINA

Artigo 1° Que os Cursos de Cultura e Extensado Universitaria a serem realizadas neste Hospital Universitario

deveréo, obrigatoriamente, ser registradas na Comisséo de Cultura e Extensdo — CCEx-HU/USP;

Artigo 2° Que os coordenadores dos cursos, obrigatoriamente docentes da USP, deverdo acessar o site
www.hu.usp.br/Ensino & Pesquisa/CCEx - “Caracterizagédo Académica para abertura de Curso”, ou enviar um
e-mail para cecex@hu.usp.br, solicitando o envio do formulario; efetuar o preenchimento, retornando a CCEx-
HU/USP, por e-mail respeitando o prazo de 90 dias (3 meses) de antecedéncia, para que 0 mesmo possa

passar para aprovagao em todas as instancias exigidas;

Artigo 3° Que apos término do Curso o coordenador devera acessar novamente o site www.hu.usp.br/Ensino
& Pesquisa/CCEX, ou enviar um e-mail para cecex@hu.usp.br, solicitando o envio do formulario - “Fechamento
da Edicédo do Curso”; efetuar o preenchimento, retornando a CCEx-HU/USP por e-mail respeitando o prazo
maximo de 120 dias (4 meses). O ndo envio do formulario de forma completa e correta, implicara no bloqueio
de novas edigdes de cursos. (Resolugdo CoCEx 7897, Artigo 17 - §4°).

Paragrafo 1° O Coordenador, responsavel pelo controle de frequéncia e aproveitamento, devera
enviar a relagao dos aprovados, contendo média e frequéncia final de cada participante por disciplina para o e-

mail: cecex@hu.usp.br.

Artigo 4° Que os certificados de concluséo de Cursos de Extenséo, serdo homologados pela pela Pro-Reitoria
de Cultura e Extens&o da USP, obedecidos os critérios de frequéncia minima de 85% ou 75% e aprovagéo

definidos pelo coordenador do curso.

Paragrafo 1° Os certificados seréo expedidos pela Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo da USP, apds
registro do fechamento da edi¢&o e registro dos participantes no Sistema Apolo da USP, realizado pela CCEx/HU.

Paragrafo 2°. Os certificados serdo entregues por meio e-mail fornecido pelo participante na ficha de

inscricao, via Sistema Apolo.

Artigo 5° Que os coordenadores dos Eventos deverdo acessar o site www.hu.usp.br /Ensino & Pesquisa/
CCEXx - “Cadastro de Eventos”, ou enviar um e-mail para cecex@hu.usp.br solicitando o envio do formulario;
efetuar o preenchimento, e enviar para a Secretaria da CCEx-HU por meio do. e-mail, respeitando o prazo de
15 dias de antecedéncia da data de realizac&o do evento. Apenas ap6s o preenchimento completo e correto
do formulario o evento podera ser divulgado por meio de material produzido pelo CCOM-HU. O Fuxograma
Cadastro de Eveﬁtos, encontra-se disponivel no site: www.hu.usp.br/Ensino & Pesquisa/CCEXx.
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Paragrafo 1° Apds término do Curso o coordenador deve acessar novamente o site www.hu.usp.br
/Ensino & Pesquisa/CCEx ou enviar um e-mail para cecex@hu.usp.br solicitando o envio do formulario -
“Prestacdo de Contas Eventos”; efetuar o preenchimento, retornando a CCEx-HU/USP por e-mail, juntamente
com a lista de frequéncia (nomes legiveis), respeitando o prazo maximo de 30 dias (01 més). O n&o envio do
formulario e frequéncia de forma completa e correta implicard no bloqueio de emisséo de qualquer tipo de

certificado.

Paragrafo 2° Os certificados serdo expedidos em PDF pela Comisséo de Cultura e Extensdo - CCEx/HU
com base na lista de presenca enviada pelo coordenador do evento, unico responsavel pelo controle de
frequéncia dos participantes. Os certificados serdo encaminhados por e-mail & Secretaria da Divis&o/Servigo do
responsavel pelo evento ou diretamente ao coordenador do evento. A entrega dos certificados para os

participantes e ministrantes sera de responsabilidade exclusiva do coordenador do evento.

Artigo 6° Esta ORDEM DE SERVICO entra em vigor na data de sua assinatura, revogando a Ordem de
Servigo HU n° 180/2012 de 19 de margo de 2012.

Séao Paulo, 24 de Maio de 2023.
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Prof°. Dr. José Pinhata Otoch
Superintendente
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