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FLUXOGRAMA CADASTRO EVENTO  

 

 Antes do Evento 

Unidade envolvida solicita à CCEx por 

e-mail o Formulário (word) para 

preenchimento com os dados 

necessários para o cadastro do Evento 

no Sistema Apolo 

Prazo 15 dias de antecedência 

Unidade devolve Formulário 

devidamente preenchido TODOS 

OS CAMPOS OBRIGATÓRIOS(*) 

Informa a necessidade de 

Certificado  

 Sim (     )  ou  Não (      ) 

CCEx avalia Proposta 

Se Aprovada Se Não Aprovada 

CCEx cadastra  o   Evento no Sistema 

Apolo, envia e-mail ao CCOM 

autorizando a confecção de arte e 

divulgação, envia uma cópia do 

cadastro. 

 

CCEx envia e-mail a unidade 

envolvida  e ao CCOM, 

informando a não aprovação do  

Evento 

 

CCEx envia e-mail a unidade envolvida 

informando a aprovação. 

CCOM cria Formulário de Inscrição, no 

Google. 
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FLUXOGRAMA CADASTRO EVENTO NO SISTEMA APOLO 

 

 

 

 

 

 

 CCOM compartilha lista de Inscritos 

com CCEx e unidade envolvida 

CCEx confecciona os certificados, 

transforma arquivo em PDF e envia 

por e-mail a unidade envolvida, para 

que a mesma entregue aos 

participantes 

CCEx, registra a prestação 

de contas  para fechamento 

do evento. 

Depois do Evento 

CCEx envia a unidade envolvida 

Formulário de Prestação de Contas para 

preenchimento, retornando ao CCEx. 

CCEx, solicita uma cópia da frequência 

dos participantes do Evento, para 

confecção de certificado. 


